Załącznik nr 2 do Uchwały Nr X/86/2026
Rady Gminy Osielsko
z dnia 27 października 2026 r.



SPRAWOZDANIE CZĘŚCIOWE/KOŃCOWE*

z realizacji dotowanego zadania w zakresie rozwoju sportu pn.:

…………………………………………………………………………………………………...
(nazwa zadania)

w okresie od …………………… do ……………………

określonego w umowie nr …………………..…zawartej w dniu …………………….………,
pomiędzy: Gminą Osielsko

a………………………………………….....................................................................................
(nazwa klubu sportowego realizującego zadanie)

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem działań i wymiernych rezultatów (w tym: osiągnięcia sportowe, wyniki zawodników - indywidualne i zespołowe):
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………................................................

2. Czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte w wymiarze określonym w ofercie? Jeśli nie - dlaczego?
.....................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Liczbowe określenie skali działań, zrealizowanych w ramach zadania:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................





Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł):

	L.P.
	
Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)
	Koszt całkowity zadania
(zgodnie z umową)
	 Bieżący okres sprawozdawczy
– za okres realizacji zadania

	
	
	Z tego z dotacji
	Z tego ze środków własnych, środków z innych źródeł 
	Z tego wkład osobowy
	Z tego z dotacji
	Z tego ze środków własnych, środków z innych źródeł
	Z tego wkład osobowy

	1. 
	
	zł

	zł

	
	zł

	zł

	2. 
	

	 
	 
	
	


	
	
	 
	 
	
	 
 


	
	
	
	 
	
	 
 


	
	
	
	 
	
	 
 


	
	Ogółem:
	 
	
	
	 
 




2. Zestawienie faktur (rachunków):

	Lp.
	Numer dokumentu
Księgowego (rachunek, faktura, lista płac, umowa, nota księgowa)
	Nr pozycji kosztorysu dołączonej umowy
	Data
wystawienia
	Data zapłaty
	Nazwa wydatku 
	Kwota (zł)
	Z tego z dotacji (zł)
	Z tego ze środków własnych oraz z innych źródeł

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	
	
	
	
	





3. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania:

	Źródła finansowania



	Całość zadania (zgodnie z umową)
	Bieżący okres sprawozdawczy
(w przypadku sprawozdania końcowego za okres realizacji zadania)

	
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji
	

	
	
	

	Koszty pokryte ze środków własnych oraz z innych źródeł
	
	
	
	

	Wkład osobowy, w tym praca społeczna członków klubu i świadczenia wolontariuszy
	
	
	
	

	Ogółem:
	
	
	
	



Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji zadania: ……………………………………….

Część III. Dodatkowe informacje

Załączniki:

1. ……………………………………………………
2. ……………………………………………………
3. ……………………………………………………
4. ……………………………………………………
5. ……………………………………………………

Oświadczam(-my), że:
1) od daty zawarcia umowy status prawny klubu sportowego nie uległ zmianie / uległ zmianie w następującym zakresie: ……………………………………………………….
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,
3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione


………………………………………………………………………………….
(podpis osoby lub osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu klubu sportowego)


* niepotrzebne skreślić





POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście w punkcie informacyjnym Urzędu Gminy w Osielsku
ul. Szosa Gdańska 55A lub Jana Pawła II 28, za pośrednictwem poczty (decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Osielsko) na adres: Urząd Gminy Osielsko ul. Szosa Gdańska 55A lub Jana Pawła II 28 86-031 Osielsko lub złożone za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej Urzędu Gminy Osielsko dostępnej na portalu ePUAP.

1) Sprawozdanie częściowe składa się w terminach określonych w umowie, natomiast sprawozdanie końcowe w terminie 30 dni od dnia zakończenia realizacji zadania.
2) Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały zrealizowane
i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli chodzi o ich zakres, jak
i harmonogram realizacji.
3) W zestawieniu faktur (rachunków) należy ująć wszystkie faktury, rachunki i inne dokumenty księgowe związane z realizacją zadania, niezależnie od źródła ich finansowania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku) lub innego dokumentu księgowego, numer pozycji kosztorysu, datę jego wystawienia, nazwę wydatku, kwotę dokumentu oraz wskazanie kwoty sfinansowanej z dotacji z budżetu Gminy Osielsko, ze środków własnych oraz ze środków z innych źródeł. Zestawienie powinno zachować kolejność według rodzaju kosztów określonych w części II „Sprawozdanie z wykonania wydatków”.
Dowody księgowe dotyczące wydatków finansowanych z dotacji powinny dokumentować koszty poniesione w okresie realizacji zadania określonym w umowie. Dowody księgowe powinny być rzetelne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne oraz wolne od błędów rachunkowych.
Każda faktura, rachunek lub inny dokument księgowy związany z realizacją zadania powinien być opisany w sposób umożliwiający jego jednoznaczne przyporządkowanie do zadania
i zawartej umowy oraz wskazywać przeznaczenie wydatku i sposób jego finansowania,
w szczególności kwotę sfinansowaną ze środków własnych, z dotacji z budżetu Gminy Osielsko, ze środków z innych źródeł oraz jeżeli dotyczy, kwotę wydatku niezwiązaną
z realizacją zadania. Dokument powinien zawierać wymagane potwierdzenia dotyczące kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz informacje wynikające z zasad prowadzenia ewidencji księgowej. 
4) Do sprawozdania należy dołączyć listę uczestników zadania wraz z oświadczeniami dotyczącymi ich miejsca zamieszkania. Oferent może również dołączyć dodatkowe materiały potwierdzające realizację zadania i osiągnięcie zakładanych rezultatów, w szczególności zdjęcia, publikacje, materiały informacyjne, podsumowania oraz inne dokumenty potwierdzające przebieg i efekty realizacji zadania.

